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M-Files Advanced Outlook Add-In
Combina la experiencia de usuario con las capacidades de archivo, 
búsqueda y gestión de documentos.

El complemento M-Files para Outlook ofrece las ventajas de 
un sistema de gestión de información de nivel empresarial 
combinado con la interfaz sencilla de usar Outlook.

Almacena correos y visualiza todos los materiales de tus proyectos 
en curso desde la interfaz de usuario de Outlook sin tener que 
cambiar de sistema. Además, edita documentos y encuentra la 
información que necesitas de acuerdo con su contexto y en dónde 
se almacenaron.

•   Realiza seguimientos de documentos    
     importantes sin esfuerzo: correos 
     electrónicos y archivos adjuntos 
     archivados automáticamente desde 
     Outlook

•  Archiva correspondencia con partes 
    interesadas clave: captura hilos de 
    correo electrónico completos como 
    conversaciones.

•  Encuentra información crítica más     
    rápido: información almacenada      
    según el contexto

Descripción del producto 

El uso de carpetas de Outlook para la gestión de documentos no 
permite que los usuarios tengan una vista integrada de todo el 
contenido: los datos están aislados, son difíciles de encontrar e 
inaccesibles para quienes los necesitan.

Desafíos para las empresas 

El complemento M-Files Advance Outlook garantizan que, sin 
importar cuán basado en el correo electrónico esté el trabajo 
diario, el contenido más importante reciba el tratamiento 
completo de facilidad de acceso, permisos y flujo de trabajo.

Los complementos de Outlook pueden ayudarle a guardar 
documentos en M-Files para su procesamiento automático y 
control de acceso para garantizar que no quede ningún contrato 
o información oficial en la bandeja de entrada sin que nadie pueda 
encontrarlo. 

M-Files Advance Outlook también permite guardar correos 
electrónicos y archivos adjuntos de manera inteligente, desde 
Outlook a M-Files, y al mismo tiempo obtener acceso al contenido 
de sus bóvedas. Esto hace que el flujo de trabajo sea más fácil, 
rápido y compatible.

Solución de M-Files 

Principales Beneficios

DATASHEET
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M-Files Aino aumenta aún más la productividad al permitir que los trabajadores hagan preguntas a partir de sus datos.

Principales Características

Complementos de Outlook

Acerca de M-Files

Acerca de Hixsa

M-Files es una compañía apasionada y dinámica que ofrece soluciones inteligentes de gestión de 
información que están afectando el mercado de ECM. Somos una empresa que nace de una visión 
simple: que la gestión eficiente de la información es un problema comercial generalizado y que 
resolver este problema común es vital para cualquier negocio.

En HIXSA somos consultores certificados en gestión de servicios y gestión de la información. 
Acércate a nuestros especialistas y comprueba cómo es posible unificar los sistemas, los datos y el 
contenido de toda la organización de la mano de tecnologías de inteligencia artificial (IA) y los 
metadatos.

Programa una Demohttps://www.hixsa.com/m-files-request-demo/

Trabajar directamente 
desde Outlook

Almacenamiento 
de correo electrónico 
rápido y confiable

Automatiza el guardado 
de correos electrónicos Cumplimiento

Aino pude categorizar y 
etiquetar las entradas de datos 
para que los documentos sean 
más fáciles de encontrar. 

El complemento puede 
hacer sugerencias basadas 
en el contenido de la bóveda 
para guardar correos 
electrónicos de forma más 
rápida y confiable.

El “luggage tagging” 
permite marcar correos 
electrónicos para guardar 
automáticamente los correos 
de la misma cadena 
directamente en M-Files.

El complemento permite 
realizar un seguimiento de 
auditoría completo y gracias a 
los metadatos asegura que los 
datos correcta para garantizar 
el cumplimiento.

Complemento estándar

Ahorra tiempo

Detecta duplicados
Preempaquetado en M-Files, 
el complemento estándar de Outlook 
está diseñado para ayudarte a obtener 
correos electrónicos y archivos adjuntos 
en M-Files.

El complemento avanzado de Outlook 
para M-Files ofrece un potente conjunto 
de herramientas de administración de 
información a la conocida interfaz de 
usuario de Outlook. Ya no tendrás que 
cambiar entre aplicaciones y ralentizar 
el trabajo: todo está disponible a través 
de Outlook.

Guarda correos electrónicos en M-Files simplemente arrastrando y soltando el 
correo electrónico completo o los archivos adjuntos en las carpetas de M-Files 
directamente dentro de la interfaz de Outlook.

Para evitar guardar la misma información varias veces, la integración estándar 
puede detectar si un correo electrónico ya se ha guardado en M-Files y advertir 
al usuario.

Automatizar el etiquetado
M-Files detecta automáticamente clientes y personas de contacto a partir de 
los encabezados de los correos electrónicos para que la presentación sea 
rápida y sencilla para todos.

Archivar

Navegar

Archiva rápidamente documentos o datos adjuntos con sugerencias de 
metadatos inteligentes para eliminar el trabajo manual y los errores de 
etiquetado.

M-Files se convierte en su ubicación centralizada para todos los correos 
electrónicos y ayuda a encontrar información clave más rápido almacenándola 
según su contexto. 

Conducir
Con una vista de 360 grados de tus documentos y contenido diarios 
directamente desde Outlook, puedes tomar decisiones más rápidas y mejor 
informadas sin cambiar constantemente de aplicación.

Complemento avanzado


